UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH LE NGOC HAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 04/QD-THLNH Ninh Hiép, ngay 10 thang 9 nam 2019
QUYET PINH

Thanh 1ap tb cong tac tiép nhin thiét bi truwdong hoc dién tir

HIEU TRUONG TRUONG TH LE NGQC HAN

Can cit ké hoach s6 120/KH-UBND ngay 29/03/2019 ctia UBND huyén Gia
[Am v& viéc trién khai ‘MBS hinh truong hoc dién tir” nim 2019;

Can ctt Huéng dan sb 245/GD&DPT ngay 9 thang 9 ndm 2019 cta Phong Gido
duc va Pao tao huyén Gia Lam vé viée Huodng dan thuc hién nhiém vu nim hoc
2019-2020.

QUYET PINH:
Piéu 1: Thanh 14p t6 céng tac tiép nhan va 18p dit thiét bi truong hoc dién tir gdm céc
ong (ba) co tén dudi day:

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu

1.| Tran Thi Minh Hién Hiéu truéng Trudng ban

2. L& Thi Kim Hang Pho Hiéu trudng Pho ban

3. Nguyén B4 Sang CT Cong doan Ph¢ ban

4.| Hoang Minh Ngoc GV Tin Uy vién

5.| Nguyén Thu Trang GV Uy vién

6. Nguyén Thi Tuyét GV Uy vién

7. Dao Mai Phuong NV TBPD Uy vién

8./ Nguyén Thj Thanh Thuy NV K& toan Uy vién ;

Piéu 2: T6 cong tac tiép nhan va lép dt thiét bi trudong hoc dién tir c6 nhiém vu tiép nhan,
ban giao lap dat thiét bi, may méc, co s& ha tang cong nghé thong tin ciia mo hinh trudng
hoc dién tir theo du 4n d3 dugc UBND huyén Gia Lam phé duyét ding trinh ty.

Piéu 3: Cac bd phan c6 lién quan va cac dng (ba) co tén tai Piéu 1 chiju trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Phong GD&DT huyén Gia Lam (dé bdo cdo)
- Nhie Diéu 1 (dé thuc hién)
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PHAN CONG NHIEM VU
(Kém theo Quyét dinh 56 04/OP-THLNH ngay 10 thing 9 ndm 2019 cia Hiéu truéng truong TH 1.¢é

Ngoc Han)

Ho va tén

Nhiém vu
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Tran Thi Minh Hién
Hiéu trudng — Trudng ban

- Phu trach chung, chi dao va chiu trach nhiém vé viéc
tiép nhén va lip dit CSVC va thiét bi.

- Phdi hop véi cac phong ban, don vi cung cép thiét bi
thuc hién hoan thién hd so thiét ké thi cong.

- X4y dung co ché danh gia — gin két qua ung dung
CNTT cta c4 nhan, tap thé véi thi dua khen thuéng, ki
luit thang, nam.

- Phéi hop chit ch& véi don vi thiét ké thi cong, Ban
QLDA, Phong GD&DT theo dbi tién dd hoan thién,
trién khai dwa mé hinh truong hoc dién tir vao hoat
dong va kip thoi c6 y kién khi can c6 su didu chinh cho
phit hop thue té.

Lé Thi Kim Hang

" Phé Hiéu truong — Pho ban

- Phy trach chi dao va phéi hop voi cac phong ban, don
vi cung c4p thiét bi thuc hién hoan thién hd so thiét ké
thi cong, chiu trach nhiém viéc tiép nhan va lép dat
CSVC va thiét bi.

- Pon ddc kiém tra viéc ban giao c4c thiét bi.

- Thuong xuyén kiém tra viéc str dung céac thiét bi tai
céc phong hoc. Lap bién ban phdi hop vai ban dy an
cing dua ra phuong 4n giai quyét néu trang thiét bi xay
ra van dé.
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Nguyén B4 Sang
CTCD - Pho6 ban

- Phuy trach chi dao va phéi hop véi cac phong ban, don
vi cung cép thiét bi thuc hién hoan thién ho so thiét ké
thi cong, chiu trach nhiém viéc tiép nhéan va 1ip dit
CSVC va thiét bi.

- Pén dbc kiém tra viéc ban giao céc thiét bi.

- Tiép nhan trang thiét bi theo dung sb luong, ching
loai va théng sb ki thuat chi tiét trong bién ban ban giao,
ki bién ban khi da nhan du trang thiét bj theo sb luong
trong bién ban ban giao.
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Hoang Minh Ngoc
GV Tin - Uy vién

- Tiép nhén trang thiét bj theo dung sb lugng, chiing

loai va thong sb ki thuét chi tiét trong bién ban ban giao, |

ki bién ban khi da nhan dii trang thiét bj theo sé luong

|




trong bi€n ban ban giao.

- Véan hanh chinh thuc céng TTDT theo ké hoach cua
huyén. Thyc hi€n viéc duy tri hoat dong hé théng
CNTT, céngr TTDT tai don vi luon thong sudt va hiéu
qua. v :

- Truc may chu, truc cong TTDT. Chiu trdch nhiém
quén ly trang hé théng md hinh trudng hoc dién tir
thong sudt.

- Tiép nhan trang thiét bi theo ding sb luong, ching
s loai va thong sb ki thuat chi tiét trong bién ban ban giao, |
Nguyen ThuTrang | ¢ pian ban khi da nhén du trang thiét bi theo sé luong
GV - Uy vién o e e
: trong bién ban ban giao.

- Tiép nhan trang thiét bi theo dung sb lugng, chiing
i 3 " loai va thong sb ki thuat chi tiét trong bién ban ban giao,
Nguyen Thi Tuyet |y 4ian ban khi da nhan du trang thiét bi theo s luong

GV - Uy vién TN
trong bi€n ban ban giao.

- Tiép nhén trang thiét bi theo dung s Iugng, ching
loai va thong sb ki thuat chi tiét trong bién ban ban giao, |

Lhy Me.li Phu,ong' i ki bién ban khi di nhan du trang thiét bi theo sb luong
NV Thu vién - Uy vién TN
trong bién ban ban giao.

- Tiép nhan trang thiét bi theo dung s6 luong, ching |
Nguy?n Thi Thanh Thay | loai va thong s ki thuat chi tiét trong bién ban ban giao,

NV Ké toan - Uy vién ki bién ban khi da nhan du trang thiét bi theo s6 luong
trong bién ban ban giao.




QUY TRINH TIEP NHAN THIET BI VA LAP PAT TRANG THIET BI
TRUONG HQC PIEN TU

I.  Tiép nhan thiét bi

Can b phu trach dd dung thuc hién nhiém vu tiép nhan va c6 trach nhiém giao
cho can b CNTT chup lai thong s6, ma vach cua thiét bi.

Céc can bo phu trach kiém tra thiét bi, néu thiét bi c6 diéu chinh so véi quy
dinh cn bao cho 1anh dao truong.
IL  Veéviéc lap dit
- Nha truong yéu cau don vi thi cong lap dat trinh bay ban v& thiét ké.
- Cén bd phu trach kiém tra, néu c6 diéu chinh can c6 thoa thuan thdng nhét giita
don vi thi cong va lanh dao nha truong.
- Pon vi thi cong ¢6 trach nhiém dam bao tién do theo quy dinh.
- Dam bao khong héng héc céc thiét bi hién c6 clia phong, néu hdng can yéu ciu
don vi thi cong stra chita kip thoi. Phéi hop véi bao vé truong dam bao an toan tai
san.
II. Kiém tra va ban giao
- Sau khi hoan thanh viéc 1ap dit, nhan vién phu trach cac phong chire néng, gido
vién phu trach cac phong bd moén Tiéng Anh, Am nhac, Mi thuét, GD Thé chét..
s& tién hanh kiém tra viéc hoat dong clia cac trang thiét bi phong bd mén.
- Tién hanh ban giao cac bd phan quan ly sir dung.

Ninh ngp,ngale thang 9 nam 2019
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UBND HUYEN GIA LAM
TRUONG TIEU HQC LE NGQC HAN

lén)

CONG HOA XA HOIP CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap — Tw do — Hanh phic

BANG PHAN CONG PHU TRACH CAC PHAN MEM

Niim hoc 2019 — 2020

TT TEN PHAN MEM NGUOI SUDUNG | NGUOI PHU TRACH GHI CHU
1 | Phin mém quan li tai chinh . Ké toan
¢ toan

2 | Phan mém quan li tai san K& todn K€ toan

; Phin mém quan li nhan sy PMIS Relpun Sl Ot

4 | Phan mém thong ké EMIS Vin phong Hi¢u trudng

5 | Phin mém dinh dudng Y té Hiéu truéng

6 Phin mém Phé cap gido duc, TS diu cip, Nhén vién IT, GV tin Phé hiéu trudng

CSDL. hoc

g Pl Neiop GV tiéng Anh Pho hi€u truéng
¢ | Phan mém Violet 1.9, power poin G Phoiai trudng
9 | Phin mém hd tr¢ soan giing E - learning Gio vién Pho hi€u truong
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